PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDRADINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Rua: Paes Leme, 1407 — Centro — Fone: (0xx18) 3702.2010
ANDRADINA-SP CEP. 16.901.010
e-mail: Sme@andradina.sp.gov.br

AUTORIZAGAO DE ESCOLAS PARTICULARES

Fundamento Legal:

1.
2.

v ok

LN

Sites

LDB 9394/96;

Parecer CNE/CEB 20/09: Revisdo Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacgao Infantil;

Resolugdo: CNE/CEB 01/99: Institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para Ed.
Infantil;

Lei Municipal n23109/2014 e Decreto Municipal n2 5846/2014;

Deliberagdo CEE 01/99; Indicacdo CEE 01/99; Deliberacio CEE 10/00 -
Montagem do Processo — Prazos;

Decreto n2 12.342/78 e Resolugdo SS-493/94 — Normas para o Prédio Escolar;
Resolucdo SS 44/92 — Normas técnicas para creche/bercarios;

Deliberagdo CEE 10/97; Indicagdo CEE 13/97;

Legislagao especifica para a modalidade de ensino e cursos pretendidos.

para consulta: Conselho Estadual de Educacdo: www.ceesp.sp.gov.br MEC:

www.mec.gov.br - Link: Orgdos Vinculados — CNE (Conselho Nacional de Educac3o);

www.educacaoandradina.sp.gov.br.

O pedido do Mantenedor, acompanhado da documentacdo necessaria, deverd ser
protocolado na Secretaria Municipal de Educacdo, com antecedéncia minima de 120
(cento e vinte) dias da data prevista para o inicio das atividades.

A decisdo final da Secretaria Municipal da Educacdo sera expedida no prazo maximo de
90 (noventa) dias a contar da data do protocolado, ressalvados os periodos de diligéncia,
durante os quais o prazo previsto fica interrompido.

Documentagao necessdria para abertura de escola particular:

Reguerimento do mantenedor, sendo/contendo (1 via):

1.1- Elaborado em papel timbrado;

1.2- Dirigido ao Secretdrio Municipal de Educacéo;

1.3- Solicitagao para funcionamento de escola;

1.4- Fundamentado na Lei n2 3109/2014 e Decreto n2 5846/2014;

1.5- Assinado pelo representante legal da mantenedora;

1.6- Razdo social da entidade mantenedora;

1.7- Endereco completo da escola

1.8- Data prevista para o inicio das atividades considerando o prazo de 120 dias
a contar da data do protocolo na S.M.E

1.9- Curso pretendido, com as referidas idades pretendidas para atendimento.
Relatério do mantenedor, contendo (1 via de cada documento, acondicionado
em pasta catalogo):

a. Documentos do diretor:
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2.1-Curriculo Vitae;

2.2- Identificagdo Pessoal;

2.3- Titulacdo para o exercicio da funcdo e experiéncia anterior;

2.4- Cdpia do RG, CPF e Titulo de Eleitor;

2.5- Cépia do comprovante de habilitacdo em administracdo escolar ou pds-
graduacdo em gestdo escolar;

2.6- Carga hordria de trabalho.

b. Documentos do secretario de escola:

2.7- Cépia do RG, CPF e Titulo de Eleitor;

2.8- Cépia do Comprovante de escolaridade (certificado de conclusdo do curso
de ensino médio ou equivalente).

Prova das Condicdes Legais de Ocupacao do Prédio:

a. Prédio cedido: Comprovante de cessdao da Mantenedora registrado em
cartorio por prazo minimo de 24 meses;

b. Prédio Préprio: Cdpia da escritura do prédio com registro em cartério;

c. Planta do Prédio:
3.1-Aprovada pela Prefeitura do Municipio ou assinada por profissional
registrado no CREA;
3.2-ART (anotagdo de responsabilidade técnica referente a planta com a devida
chancela bancdria quando a mesma nao tiver aprovagao da Prefeitura).

c. Laudo Técnico:

3.4- Firmado por profissional registrado no CREA;

3.5- Constatar que o profissional se responsabiliza pelas condi¢des de
habitabilidade pelo uso do prédio para o fim de funcionamento de escola com o
curso de educacgao infantil;

3.6- ART (anotacdo de responsabilidade técnica referente ao laudo com a devida
chancela bancaria).

d. Descrigdo Sumaria:

3.7- Croqui contendo os ambientes que constam da planta apresentada
numerados e identificados;

3.8- Quadro de ocupacao das salas de aulas e demais ambientes conforme
numerados no croqui;

3.9- Relacdo dos ambientes (salas de aulas, sanitarios, sala de leitura, salas
técnico administrativas, secretaria, diretoria, sala dos professores, etc.)
apresentando para cada um deles: descricdo das instalacbes, relacdo de
equipamentos e materiais.

3.10- Descrigdo da forma de funcionamento da sala de leitura e arquivamento
de livros.
. Prova de Natureza Juridica do Mantenedor, sendo/contendo:

4.1- cépia do Estatuto, se for uma entidade;

4.2- cépia do Contrato Social, caso seja uma sociedade;

4.3 copia do Requerimento de Empresario, se for um mantenedor individual;
4.4- Consta documento como objeto da sociedade o curso pretendido no
processo de autorizagao;

4.5- Documento registrado em cartério;
4.6- Copia do CNPJ atualizado.




5. Termo de Responsabilidade:
5.1- Firmado pelo mantenedor ou seu representante legal registrado em
cartorio;
5.2- Constando que o mantenedor se responsabiliza pelas condi¢cdes de
seguranca, higiene, uso do imdvel exclusivamente para o uso de escola de
educacdo infantil;
5.3- Constando declaracdo de que possui capacidade financeira para
manutencado do estabelecimento e cursos pretendidos;
5.4- Constando que tem capacidade técnico administrativa para manter arquivos
e registros dos documentos escolares regularmente expedidos.

6. Regimento escolar (em 2 vias):
a) Aspectos Formais:
6.1-Digitado em papel timbrado contendo nome e enderego da escola;
6.2-Identificacdo da escola;
6.3-Fins e objetivos;
6.4-Organizac¢do Administrativa e Técnica;
6.5-Organizacao da Vida Escolar;
6.6-Contendo a expressdao Regimento escolar em todas as folhas logo apds o
timbre
6.7- indice;
6.8- Todas as paginas numeradas e rubricadas pelo mantenedor ou
representante legal;
6.9-Ultima pagina datada e assinada pelo mantenedor ou representante legal;
6.10-Redigido de forma clara, concisa e destituido e particularidades;
b) Organizacao:
6.11-Conforme o disposto na Lei Complementar Estadual 863/99
c) Tépicos Minimos:
6.12-Fins e objetivos do curso;
6.13- Duracao e carga horaria;
6.14- Organizacdo curricular;
6.15-Verificacdo do rendimento escolar- forma de avaliacdo;
6.16- Sistema de controle de frequéncia;
6.17- Matricula e transferéncia;
6.18- Expedicdo de histdricos escolares, declaracdo de conclusio de série/ano;
6.19- Organizacao Curricular.

7. Plano de curso (em 2 vias);

8. Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros- Formuldrio de Seguranca contra
incéndio;

9. Cadastro/licenca funcionamento inicial junto a Vigilancia Sanitaria.

Em caso de DEVOLUCAO dos documentos para correcdes, ndo descartar as folhas
SUBSTITUIDAS, anexando-as na contracapa da pasta correspondente.



Supervisao de Ensino
Anexo |

Modelo oficio/Requerimento

Timbre
A Sr2 Secretaria Municipal de Educacdo
Nome da Secretario
Nome do mantenedor- ME, CNPJ..coovovoiiiiiriiiiiiiiiiiiiiiiienens , com sede a rua

.................................. , municipio de Andradina/Sao Paulo, por seu representante legal
abaixo assinado, .......ccccccceiiiiiiiiiiiiiie, , RGuerriiviiii, , brasileiro, estado civil,
profissdo, residente a rua .......cccceeeevevveeeeeeenns (<] 0 J PP , ha qualidade de
mantenedor, juntando a documentacgao exigida, requer a V. S., nos termos da Lei n?

3109/2014 e Decreto n? 5846/2014, autorizagdo para funcionamento da

........................................ ,situada a rua .ccoeceeeeeveeieiesieeeeeeanee.., COM OS CUTSOS:
Y e , idade;
Y e ; idade

Declara que nenhum dos membros da Entidade Mantenedora foi responsavel por
estabelecimento de ensino cassado, que esta ciente de que somente serdo validos os
atos escolares praticados depois da publicacdo em jornal de circulacdo local- autorizacao
para o funcionamento do estabelecimento e de seus cursos e que o desrespeito a essa
condicdo implica em responsabilidade civil e criminal.

Esclarece que a data prevista para o inicio das atividades escolares e funcionamento da
€SCOIa € .o,

Andradina (SP), data

Assinatura (s) e Identificacdo Personalizada



Anexo Il

Modelo de Termo de Responsabilidade:

................................. (Razdo Social da Entidade Mantenedora)......................., CNPJ
........................ , com sede @ RUBoiiiiiiicieeeeee e N,
Bairro......cccceeeuuneeenn. , Municipio de .....ccooeeeieeiiiieeeeee, , por seu(s) representante(s)
legal(is) abaix0-assinado.......ccuveeeeeieiiiiiiiii e, (Nome)
.................................... , RG.eiieieeeiiiiieee i) (estado Civil)
............... ,(Profissd@o).......cccccuuuunne., residente a RU@.....ccccvvvvveveeeeeeeeneee N2, €M
................ (Municipio)................., na qualidade de............................... (Cargo que ocupa
na mantenedora) ......cccceeneennn. , DECLARA que o prédio situado na Rua
............................................ N2..ivvieiiiiienenn, BAIMMOL i, em
.......................... (Municipio).................,onde se pretende instalar a
................................ (Nome fantasia da Escola)............ccuueeeee,, cOmM 0(s) curso(s) de
........................................... , oferece condicdes de seguranca e higiene para os fins

pretendidos, pelo que assume total responsabilidade.
DECLARA, ainda, possuir capacidade financeira suficiente para manutencdo do
estabelecimento e do (s) curso (s) supracitado(s), bem como capacidade técnico-
administrativa para manter arquivos e registros dos documentos escolares
regularmente expedidos.

Local e Data

Assinatura (s) e Identificacdo Personalizada

(Registrar em Cartdrio de Titulos e Documentos)



Anexo Il

(Timbre)

QUADRO DE OCUPAGAO DAS SALAS DE AULA

Ne Metragem Capacidade Periodo Curso Ano/série
sala fisica

QUADRO DE OCUPACAO- Demais ambientes
N° Metragem Capacidade Fisica Destinacdo

Patio coberto

Patio descoberto

Quadra

Local e data

Assinatura(s) e identificacdo personalizada

Obs_ Obs. — Observar as exigéncias quanto ao prédio, especialmente a quantidade

minima de salas de aula, necessdaria ao funcionamento de cada curso pretendido, e os

demais ambientes considerados como minimo necessario.




Anexo IV

QUADRO DE RECURSOS HUMANOS

NOME

HABILITAGAO/
ESCOLARIDADE

FUNCAO

PERIODO

HORARIO




